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1 Vorteile durch Kassenbuch 2017 

Mit unserem Kassenbuch habe Sie ein einfach gehaltenes, praxisnahes und effektives 

Tool zu Erfüllung der gesetzlichen Anforderungen zur Kassenbuchführung in kleinen 

Unternehmen. 

 

• Keine aufwendige Einarbeitung 

• einfache Strukturen 

• logischer Aufbau 

• keine komplexen Untermenüs 

• praxisnah 

• revisionssicher 

• keine Folgekosten – fairer Preis 

 

 

2 Das Konzept 

Kassenbuch 2017 ist praxisorientiert und nach Funktion aufgebaut. Ebenso gibt es 

passende Kassenberichte und eine Exportfunktion in Excel. 

 

Durch den logischen Aufbau wird das gezielte und effektive Arbeiten deutlich erleichtert. 

Es wurde absichtlich auf viele unübersichtliche Untermenüs verzichtet, da sich diese oft 

in anderen Bereichen wiederholen. 

 

Der praxisorientierte Aufbau ermöglicht Ihnen somit eine schnelle Einarbeitung und 

Orientierung im System. 

 

Natürlich wurde ein „Mehrfilialbetrieb“ hinterlegt. So ist es Ihnen möglich eine beliebige 

Anzahl von Niederlassungen oder Kassen hinzufügen. 

 

 

3 Inbetriebnahme 

Wir bieten das Kassenbuch als Installation (On Premise) im eigenverantwortlichen 

Betrieb in Ihrem Unternehmen direkt an. 

 

3.1 Bereitstellung 

Nach der Bestellung erhalten Sie via E-Mail ein Link zum Download. Zur Inbetriebnahme 

ist zuerst der Download der Software erforderlich. 

 

Sie können den Link direkt öffnen und die Software herunterladen. 

 

Nach dem Download können Sie direkt mit dem Punkt Installation fortfahren. 
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3.2 Installation 

Bitte führen Sie die heruntergeladene Setupdatei aus. Diese finden Sie i.d.R. im 

Downloadordner: 
 

 
 

Nun folgen Sie bitte den Setupanweisungen mit  und bestätigen abschließend 

mit  . 

 

    
 

Sobald die Installation erfolgreich durchgeführt wurde bitte über  das Setup 

abschließen. 

 

    
 

Die Installation ist nun beendet und Sie finden nun zum Schnellstart des Programms das 

Kassenbuch-Symbol auf Ihrem Desktop. 
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3.3 Erstanmeldung 

Zur Erstanmeldung den Benutzer: admin mit folgendem Kennwort: admin verwenden. 

Eine Anpassung auf ein persönliches Kennwort wird im Anschluss empfohlen. 

 

3.4 Speicherung Ihrer Kassendaten 

Bitte beachten Sie den Speicherort des Kassenbuchs. Nach der Installation wird unter 

„%AppData%\Kassenbuch“ automatisch eine Datenbank erstellt. Diesen Ordner sollten 

Sie in regelmäßigen Abständen sichern. 

 

 

4 Grundeinrichtung 

Bei der ersten Benutzung müssen Sie Ihre Firma, ggf. Filialen (andere Firmen oder 

Standorte) hinterlegen. 

 

Der einmalige Eröffungsbestand kann über den Bereich Buchungen als Einlage mit 

entsprechender Beschreibung hinterlegt werden (siehe Punkt 4.4) 

 

4.1 Einstellungen 

Die Einstellungen finden Sie nach dem Start des Programms oben rechts:  

 

 
 

4.2 Filiale / Firma 

Ab Version 1.2.9 ist die Filialfunktion erweitert als Mehrstandortbetrieb nutzbar.  

Hierzu müssen Sie vorab die folgenden Einstellungen durchführen. 

 

4.2.1 Aktivierung Filialbetrieb 

Es werden nur die Buchungsnummern (wenn bereits vorhanden) auf die Filiale 

angepasst um eine Finanzamtsvorgabe zur fortlaufenden Nummer pro Filiale/Kasse zu 

gewährleiten. Eine Veränderung der Beträge findet nicht statt. 

 

Sie haben bereits eine ältere Version installiert, dann gehen Sie bitte die unten 

genannten Schritte unter 4.2.2 durch. Ihre Version ist ab 1.2.9, dann gehen Sie bitte 

direkt zu Punkt 2.4.3 in der Anleitung weiter. 
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4.2.2 Vorbereitung der Aktivierung mit Update 

1. Beenden Sie bitte auf dem PC die Kassenbuchsoftware. 

 

2. Bitte starten Sie Ihren PC zur Sicherheit neu.  

 

3. Laden Sie anschließend die aktuellste Version der Software herunter: 
https://www.enteksystems.de/Kassenbuch-1.2.9-Setup.exe 

 

4. Auf Wunsch können Sie auch unter “%AppData%\Kassenbuch“ eine Sicherung 

des Ordnerinhaltes (siehe auch Punkt 5 im Detail) erstellen. Dieses wird vor der 

Aktivierung ebenfalls durch die neue Version getätigt. 

 

5. Installieren Sie die neue Software wie bereits die ursprüngliche Version. 

(es wird direkt darüber installiert – keine weitere Software erstellt) 

 

6. Nach erfolgreicher Installation starten Sie bitte wieder das Kassenbuch. 

 

Ab hier haben Sie den aktuellen Stand der Software und können problemlos bei Punkt 

4.2.3 weitermachen. 

 

4.2.3 Durchführung der Aktivierung und Anpassung 

Nach dem Start im Hauptbildschirm des Kassenbuchs bitte auf der linken Seite im 

Bereich Einstellungen den Punkt Filialen wählen. 

 

 
Hiernach im Hauptfenster ebenfalls auf Einstellungen klicken. 

 

https://www.enteksystems.de/Kassenbuch-1.2.9-Setup.exe
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Nun noch die für Sie gewünschte Einstellung auswählen: 

 

 
 

Im o.g. Beispiel haben wir die von uns empfohlene Auswahl für einen Betrieb mit 

mehreren Filialen und getrennten Nummernkreisen pro Filiale sowie Korrektur der 

bisherigen Buchungsnummern ausgewählt. 
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Wichtig ist der Haken bei Buchungsnummern anpassen zur Korrektur. 

 

 
 

➔ Anschließend mit Übernehmen bestätigen. 

                                      
 

Nun haben Sie die gewünschte Funktion aktiv und die Nummernkreise getrennt. Jetzt 

können Sie gerne weitere Filialen anlegen. 

 

4.2.4 Anlage weiterer Filialen 

Hier können Sie nun Filialen auswählen bzw. weitere Filialen bei Bedarf, über  

hinzufügen. Die Einstellung der vorausgewählten Filiale kann über die Einstellungen 

(Punkt 4.1) geändert werden. 

 

 

 

Über kommen Sie zur Anpassung oder mit dem Dropdown-Pfeil auch zum 

Löschen von Filialen. 
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Mit  wird die Bearbeitung abgeschlossen. 

 

 

4.3 Artikel 

Hier werden, im gleichen Schema wie bereits bei den Filialen, die Artikel angelegt. 
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Hier können Sie Ihren Artikelstamm für wiederkehrende Buchungen einpflegen. 

 

4.4 Eingabe Eröffnung Kassenbestand 

 

 

Unter  gelangen Sie zur Einlage des Kassenbestandes. 
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5 Anmeldung 

In der Standardeinstellung startet das Programm direkt ohne weitere Anmeldung. Die 

Aktivierung des optionalen Logins kann über den Parameter AUTH_ENABLED in der Datei 
C:\Program Files (x86)\Kassenbuch\www\include\settings.inc.php 

vorgenommen werden. 

 
define('AUTH_ENABLED', true); 

 

Nachdem die Anwendung neu gestartet wurde können im Bereich Benutzer weitere 

Benutzer mit individuellen Rechten definiert werden. 

 

 

Gruppe Beschreibung 

Administratoren Vollzugriff und Anpassung der Stammdaten 

(Filialen, Artikel, Benutzer) 

Abschluss+Buchung+Korrektur+Berichte Einsehen und Durchführen von Abschlüssen, 

Berichten & Korrektur von Buchungen 

Abschluss+Buchung+Korrektur Einsehen und Durchführen von Abschlüssen 

und Korrektur von Buchungen 

Buchung+Korrektur+Berichte Durchführung von Buchungen und Korrekturen, 

Einsehen von Berichten 

Buchung+Korrektur Durchführung von Buchungen und Korrekturen 

Buchung Durchführungen von Buchungen ohne 

Korrekturmöglichkeit 

Nur lesen Leserechte auf alle Bereiche 
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6 Aufbau Kassenbuch & Benutzung 

Der Aufbau ist einfach gehalten um eine effektive Navigation ohne unübersichtliche 

Untermenüs schnell zu ermöglichen. 

 

Durch die praxisorientiere und intuitive Führung ist das Arbeiten mit Kassenbuch 2017 

völlig unkompliziert. Zudem haben Sie die Möglichkeit jederzeit Artikel / Standardposten 

direkt einzupflegen und kleinere Anpassungen zur täglichen Erleichterung selbst zu 

tätigen. 

 

6.1 Übersicht im Programm 
 

 
 

In der Navigationsleiste des Bildschirms finden Sie eine Auflistung mit allen 

übergeordneten Kategorien. Im mittleren Bereich werden ggf. vorhandene Untermenüs 

angezeigt. 

 

In der Kopfleiste des Kassenbuchs finden Sie die Schnellsuchfunktion, den derzeit 

angemeldeten User und die Möglichkeit die aktuell ausgewählte Filiale zu wechseln. Von 

hieraus ist es auch jederzeit möglich auf die Startseite (Dashboard) zu wechseln. 
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6.2 Tageseröffnung 

Sie können jederzeit mit der ersten beliebigen Buchung den Tag eröffnen. Egal ob als 

Verkauf oder als Einlage. 

 

6.3 Bewegungen im Kassenbuch 

Üben den Bereich Buchungen auf der linken Seite steht Ihnen der komplette Bereich an 

Waren- oder Geldbewegungen zur Verfügung. 

 

• Einlagen / Entnahmen 

• Umsatz buchen (Verkauf) 

• Rücknahme 

• Einkauf buchen (Wareneingang oder Dienstleistung) 

 

Generell haben Sie immer die Auswahl über das Transaktionsfeld. 

 
Hier einfach Ihre gewünschte Aktion auswählen oder direkt den Button wählen. 

 

6.4 Einlagen 

Über Einlage bzw. Entnahme in das entsprechende Fenster navigieren. 
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Ansicht der Buchung für Einlagen wie z.B. Wechselgeld. 

 

 
 

6.5 Verkauf 

Zum Verkauf von Artikeln bitte die Funktion „Umsatz buchen“ benutzen. 

 

 
 

Über die Auswahl „Artikel“ kommen Sie direkt zur Artikelübersicht (alternativ können Sie 

aber auch den Artikel manuell eingeben). 

 

 
 

Um eine Schnelleingabe zu tätigen, können Sie auch das Feld unter den Buchungen 

nutzen.  
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Hier als Verkauf mit  

 

 
 

Sie müssen nur die Felder füllen und die Buchung abschließen. Die Summe wird 

automatisch für Sie berechnet. 

 

6.6 Rücknahme 

Hier als Rücknahme mit ( ) 

 

 
Alternativ können Sie Rücknahmen auch über den Funktionsbutton tätigen. 

 

6.7 Einkauf 

Einen Einkauf können Sie - z.B. für Portokosten für Briefmarken - aus der Kasse tätigen. 

 

 
 

 

6.8 Korrektur 

Korrekturen bei Fehlbuchungen bitte wie folgt durchführen. 

 
 

Hier den entsprechenden Datensatz auswählen und auf  klicken. 

 

Bitte beachten Sie, dass die ursprüngliche Buchung getilgt und Ihre neue Buchung als Gültige 

hinterlegt wird. 
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Ebenso wird ein Eintrag der Korrektur erstellt. 

 

 
 

Sollten Korrekturen nicht direkt aufeinander folgen, wird selbstverständlich angezeigt, 

auf welche Buchung sich die Korrektur bezieht. Aus revisionsgründen muss jede 

Buchung im System vorgehalten werden. 

 

 
 

Natürlich erhalten Sie eine Verlinkung zur Prüfung und Nachvollziehbarkeit auf die 

korrigierte Buchung. 

 

6.9 Kassenabschluss 

Den eigentlichen Kassenabschluss und die Beendigung des Tages (revisionssicher) leiten 

Sie per „Abschluss prüfen“ ein. Eine Korrektur ist dann nur noch am Folgetag möglich.  

 



 

17 
 

 

Über haben Sie die Möglichkeit, durch den Abgleich aller Transaktionen 

auf dem Bildschirm noch etwaige Korrekturen durchzuführen oder nach zu buchen. 

 

Weiter kommen Sie über . Nun erhalten Sie eine fortlaufende Übersicht der 

Abschlüsse der letzten Tage. 

 
Der Kassenabschluss muss gemäß GoBD zwingend jeden Abend durchgeführt werden! 
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7 Berichte 

Unter dem Bereich Berichte erhalten Sie die Auswahl aus Tagesberichten oder 

Monatsberichten. Bitte zur Auswahl von Tagen auf Tagesbericht und für den kompletten 

Monat in Tagen auf den Monatsbericht. Anschließend im freien Feld den Tag wählen. 

 

7.1 Tagesbericht 

 
 

Dann Bericht erstellen wählen und Ihnen wird der ausgewählte Tag mit allen 

Buchungen angezeigt.  

 

 

Anschließend können Sie den Bericht als PDF speichern ( ) oder als Excel Vorlage  

( ) exportieren.  
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7.2 Monatsbericht 
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Hier bekommen Sie nun den kompletten Monat aufgelistet. Ebenfalls mit den Optionen 

zum Export (PDF) und im Excel Format (CSV). 

 

8 Suchfunktion 

Über das Suchfeld erhalten Sie die Möglichkeit in Ihren Buchungen nach Schlagworten 

zu suchen. Bspw. „Bank“ – Einfach bei  eingeben und Enter drücken.  

 

 
 

 
 

 

9 Hotline und Support 

Eine Mailadresse und / oder Hotline Nummer wird Ihnen je nach Support-Level direkt 

zur Verfügung gestellt. 

 

Generell erhalten Sie unter support@enteksystems.de in einem kurzen Zeitraum eine 

erste Reaktion. 

 

 

10 Datenbestand 

Gerne bieten wir Ihnen hier auch weitere Lösungen, sowie entsprechende 

Unterstützung zu den Themen an. 

 

10.1 Initialer Import 

Auf Wunsch kann ein initialer Import aus einem Altsystem von uns durchgeführt 

werden. Dies muss jedoch separat angeboten und beauftragt werden. 

 

10.2 Export 

Eine Exportfunktion haben Sie über die Reportfunktion als PDF (+ Druck) und CSV. 

 

 

mailto:support@enteksystems.de
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10.3 Datensicherung 

Unter   “%AppData%/Kassenbuch“   finden Sie Ihre aktuelle Datenbank. 

 

Bitte diese bei nicht gestartetem Kassenbuch kopieren (rechte Maustaste >kopieren< 

und an einem anderen Ort – bspw. „Eigene Dokumente“ mit der ebenfalls rechten 

Maustaste und >Einfügen<) als Kopie erstellen.  

 

Bitte beachten:  

Die Sicherung obliegt generell in der Verantwortung des Käufers. Es seitens 

EntekSystems empfohlen diese regelmäßig durchzuführen. Bei einem Datenverlust 

durch bspw. einen Hardware Defekt, Brand oder Diebstahl können ohne Sicherung 

keine Daten zurückgeholt werden.  

 

Daher sollten die kopierten Daten auch extern gelagert werden. Hierfür bieten wir Ihnen 

unsere Lösung: „StoreShelter“:  https://www.storeshelter.de 

 

Sicherer Speicherplatz in einem nach deutschem Recht geführten modernen 

Rechenzentrum. Auf Wunsch auch auf eigener Hardware ohne Sharing mit Dritten. 

 

 

 

 

E-Mail: support@enteksystems.de 
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