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Termine

Neuer Termin

bendtigtes Rechtjadmin, termin
Funktion Erstellen und Verwalten von Terminen; Definition von Terminen als Ausbildung

Um einen neuen Termin anzulegen, gibt es prinzipiell drei Mdglichkeiten:

1. Neuer Termin

2. Termin aus einem bestehenden Termin

3. Termin in einen befreundeten Account Ubertragen
4. Einen Einsatz zu einem Termin umwandeln

1. Neuer Termin

Hierzu braucht wohl nicht viel erklart zu werden. In der Auswabhlleiste rechts gibt es unter , Termin*“
den Punkt ,Neuer Termin“ - und schon tut sich das Fenster auf:

Termin speichern
[ admin ]
Ubersichs
Logout Veranstaltung: Ausbildungsbeisgpial
Datum: (05062007 Kalender
| Mein Konto__| Pl Wiedettiolung
Uhrzeit: 14 bis |16 (Likrreit Epde kpnn faer blaiban ]
. ot Lehrsaal Untzadwnft

R Treffounkt /-zeit: im Lehrsasl 1345

Alle Termine frisprechpartner; der Bansitschafiaiter:
Inkalt der Ausbildung
Nitzubringen ist...
Bemarkung!
Helferstunden u
m El auch in der dffentichen Ubersicht zeigen
L matfar kitnnen sich zu diesem Temmin malden
Ll pas Thema "ausbildungsbeispie in Liste der Ausbildengen speichem

[ Heffer 1 wocha vorhar par eMail benachrichtigen

Erwachsane

Jugand
Arnwartar
erwetene Fuhning

Tarmin speichern |

Betrifft Gruppein):

Abbruch - Iurick zur Ubersicht

https://wiki.hiorg-server.de/admin/termine?rev=1347902744 30.09.2026 22:08 Seite 1/5


https://wiki.hiorg-server.de/admin/benutzerrechte
https://wiki.hiorg-server.de/_detail/admin/05_termine_01_neuer_termin.jpeg?id=admin%3Atermine

HiOrg-Server Dokumentation Termine

Wird das Kastchen ,Wiederholung” aktiviert, so besteht die Mdglichkeit noch x weitere Termini im
anzugebenden Abstand von y Tagen zu generieren:

Datum: (301207

Wiederholung: noch weitere gleiche Termine anlegen, alle |7 Tage (7 = wachentlich)

Dabei ist X die Anzahl der Termine und Y bezeichnet den Abstand der Termine in Tagen (7 =1
Woche, 14 = 2 Wochen,...) Die Termine werden sofort alle angelegt.

Achtung:

Bei der Anlage eines neuen Termines werden nicht automatisch eMails

versendet!!!
Es besteht die Mdéglichkeit, eine eMail 1 Woche vor Termin automatisch

generieren zu lassen.
Sollen die Mitglieder vorher informiert werden, muss in der Ubersicht unter

Details lber
das Cuvert-Symbol die Funktion "Mitglieder per mail anfrage" aufgerufen

werden.

2. Termin aus einem bestehenden Termin

In der TerminUbersicht besteht die Maglichkeit, Gber das + -Symbol den entsprechenden Termin zu
6ffnen und zu bearbeiten. Am Ende des Screens gibt es dann die Auswahimdglichkeiten:

[ Termin speichern ]

Diesen Termin als Yorlage fur einen neuen Termin benutzen

Diesen Termin zum Einsatz umwandeln

Diesen Termin | lGschen

Der Link ,,Diesen Termin als Vorlage zu einem neuen Termin nutzen“ Ubernimmt die Daten, 6ffnet den
Termin-Editor und gibt als Datum den alten Termin plus 7 Tage als Vorschlag vor. Dieser erscheint
dann mit Fragezeichen

veranstaltung: |dfhafgh

Datum: [30.12.07 7

Dieses kann dann einfach gel6scht werden, wenn das Datum so Ubernommen werden soll, oder eben
ein passendes Datum eingeben.
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3. Termin in einen befreundeten Account ubertragen

Es besteht ja die Mdglichkeit den eigenen Server mit dem Server von befreundeten Organisationen zu

verknUpfen.
Dies bietet auch die Moglichkeit, dass Termine und Einsatze in den Server der anderen Organisation

zu Ubertragen.

bei Neuanlage eines Termins

Bei der Neuanlage eines Termines findet sich am Fusse der Eingabemaske ein zusatzliches Feld:

Termin anlegen flr: |BRK Bereitschaft Ebern
BRE-Bereitzchaft Knatzgau

[ Termin speichern ]

Hier kann dann Uber die Strg-Taste definiert werden, wo der Termin Uberall zu sehen sein soll.

bei einem bestehenden Termin

Ist im Prinzip genauso einfach, wie bei der Neuanlage:
Am Formularfuss findet sich die Zeile ,Diesen Termin zu Nachbar-Account(s) kopieren.

[ Termin speichern ]

Diesen Termin als Yarlage fir einen neuen Termin benutzen
Diesen Termin zum Einsatz urmwandeln

Digsen Termin zu Machbar-Accountis) kopieren

Diesen Termin| l9schen

Beim Anklicken éffnet sich dann das Auswahlfenster:
‘ i itlied

BREK Bereitschaft Ebemn
BRE-Bereitzchaft Knetzgau

Termin anlegen flr:

[ Termin speichetn ]
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4. Termin aus Einsatz generieren

In der Einsatz-Ubersicht kann ebenfalls tiber das & -Symbol der Einsatz zur Nachbearbeitung
nochmals gedffnet werden. Am Ende des Editors gibt es dann auch hier verschiedene Links:

Und wie der Titel schon besagt, andert ,Diesen Einsatz zum Termin umwandeln” den Einsatz zum
Termin um.

Naturlich kann auch ein Termin zum Einsatz umgewandelt werden (Dann naturlich in der
Nachbearbeitung des Termins...)

Alle Termine

bendtigtes Recht|keines
Funktion Auflistung aller Termine, auch vergangener

bendtigtes Recht|admin, termine

Funktion Editieren und Verwalten von Terminen
s ®s ol
‘H-° Termine

Hiorg-Server  »oruansisht

m Hauen Tarmin airtrager

|20 ] fuxch vergangane Tarmine anzeigen

ik rpmchit
Fiker nach Sucd o3
Tt iRer nacth Suthbegrit:

Fiter nach Grupper:  Termine sier Gruppen - anzeigen
m Sl atum ?| Lazil Bty Anlazs Miail Avish
m A4 Samstag, 23027008  21.00-04.00  Dortmund  Blewlichtparty 11 sDetals ] = Loschen
F 2TN Samstag, 01032008 09.00-19.00 TESTORT Au rDEtals j ixd Loschen

Meder Temmnin Angezeigte Tasmine slp CHV (7, B, nach Bucsl) b suportemn, Trennzaichen: |

Alle Termine Turtick zur Ubersicht

[ Einsiite |
Symbol Anwahl Funktion
' 4 Stift Eintrag andern
Es wird hier die aktuelle Anzahl Meldungen des eigenen Accounts
47TN Variable |angezeigt. Inhaber des Rechts ,termine” kénnen hier andere Mitglieder

direkt eintragen (Analog zu ,Einsatze*)

Datum Datum |Ubernahme in Terminplaner (Outlook)

Details Details |Anzeige aller Details zu diesem Termin
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Symbol Anwahl Funktion
Handy |Helfer per SMS anfragen
2% Kuvert |Helfer per eMail anfragen

loschen |Termin l6schen

exportieren|exportieren|als CSV exportieren zur weiteren Verarbeitung in Excel

Helfermeldungen

Termine kénnen so angelegt werden, daB sich die Helfer selbst zu dem Termin anmelden konnen.
Hierbei einfach das Kastchen per Haken aktivieren und die maximale Helferzahl angeben.

Tipp:
Sollen sich die Helfer nicht selbst anmelden kénnen, aber eine online-Erfassung durch User mit dem
Recht ,, Termine” madglich sein, so einfach so vorgehen:

Termin anlegen

~Helfer kdnnen sich zu diesem Termin melden” aktivieren
max. Helfer auf ,1“ setzen

den Verantwortlichen anmelden.

LN e

Somit sind keine eigenstandigen Anmeldungen mehr maglich

Weiter zu Einsatze
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